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> Wo finde ich die Versionsdokumente? <

Alle Versionsdokumente, Einspielanleitungen und Zusatzinformationen
finden Sie im EVA-Arbeitsplatz unter: Hilfe -> Versionsdokumente oder
EVA-Wiki (Versionsdokumente)

Bitte an alle Praxismitarbeiter:innen weiterreichen!

So erreichen Sie uns:

EVA-Hotline: 07141-14121-20
Technische Hotline: 07141-14121-30
Vertrieb: 07141 -14121-40
Verwaltung/Buchhaltung:  07141-14121-0

Fax: 07141-14121-25

www.abasoft.de

Folgen Sie uns auch auf:

m n (6] obo.ro

2. Quartals 2023

Qg Offnungszeiten der Hotline zur Abrechnung des

Freitag, 30. Juni 2023
von 8:00 Uhr bis 19:00 Uhr



https://de.linkedin.com/company/abasoft-eva
https://www.facebook.com/abasoftEDV/?ref=page_internal
https://www.instagram.com/abasoft_edv_programme_gmbh/?hl=de
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1.Einleitung

Anderungen in den jeweiligen Produktgruppen (EVA, EVA-Archiv und
CoKom) sind fiir Sie bereits in den Kapiteln markiert.

Dieses Symbol steht flir den EVA-Arbeitsplatz und die
Bedieneroberflache des EVA-Programms.

Die CoKom-Emulation ist eine Alternative zum EVA-
“CoKom Arbeitsplatz. In der Regel ist sowohl der EVA-
=== Arbeitsplatz als auch der CoKom-,Arbeitsplatz“ von
den Anderungen betroffen.

Dieses Symbol steht flir das EVA-Archiv. Kapitel mit
diesem Symbol beschreiben Anderungen im EVA-
Archiv.

Wenn Sie andere Archivprogramme wie z. B. CoKkom-Archiv, Adakta
oder STARC nutzen, kdnnen Sie den Textabschnitt tiberspringen.

Gender-Hinweis:

Aus Grunden der besseren Lesbarkeit wird bei Personenbezeichnungen
und personenbezogenen Hauptwortern in den Release Notes die
mannliche Form verwendet. Entsprechende Begriffe gelten im Sinne
der Gleichbehandlung grundsatzlich fur alle Geschlechter. Die verkiirzte
Sprachform hat nur redaktionelle Griinde und beinhaltet keine Wertung.



2. Formulare @ .
2.1

Formular eAU, Arbeitgeber-Exemplar

Das Arbeitgeberexemplar der eAU wird auch bei erfolgreicher
Versendung der eAU an die Krankenkasse gedruckt. Wenn dies nicht
gewdunscht ist, kann der automatische Ausdruck tber folgenden Schalter
verhindert werden:

==> PRM

o 2, Weitere Parameter

o 7. Formulare

e 161. eAU-Arbeitgeberexemplarim Standardfall nicht
drucken J/N

Uber den Befehl FOMAIL kann jederzeit per Schaltfliche ,AG-
Exemplardruck” das Arbeitgeberexemplar der eAU nachtraglich gedruckt
werden.

eAU
Gesendet
Zugestelly

8| Miiller Egon AOK Ba | Dr. med. Siegmund TallafuR 10.03.2023 14.02.2023 14.02.2023
*24.12.2000 2| den-Wij 982713037| 15:46 16:54 16:54

Info Ansicht Ausdruck ISK-Exemp'lardrucl{ A -Exemplardruck |§torno Senden |Markieren

2.2 Autldem bei Verordnung aus dem Medikationsplan

Bei Erstellung von Verordnungen aus dem Medikationsplan wird wie bei
Verordnungen aus dem Vorrezept der Autldem-Status der letzten
Verordnung bertcksichtigt.

2.3 Vormerkungen von Verordnungen im Mediplan

Verordnungsformulare wie Rezepte oder Privatrezepte konnen im
Medikationsplan vorgemerkt werden. Eine Vormerkung wird durch einen
Rechtsklick auf die griine Markierungsspalte im Medikationsplan erzeugt.
Die Vormerkung wird durch ein blaues W (Wiederholungsverordnung)
angezeigt. Ein linker Mausklick auf das Vormerkungs-W wandelt alle
Vormerkungen in Verordnungen um, die dann durch ein V dargestellt
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werden.

Alle Vormerkungen konnen uber die Patientenlisten (PAL) gesucht
werden. Dazu wird der Suchtyp ,RPVormerker” verwendet.

2.4 Standarddrucker fiir BTM-Rezepte

Fir die Betaubungsmittelrezepte RPB und PRPB kann ein separater
Standarddrucker in den Parametern definiert werden.

2.5 DRV -Formulare S0050, S0051, S0052

Fir die Deutsche Rentenversicherung gibt es in EVA die folgenden
Formulare:
S0050 — Honorarabrechnung fiir die DRV

S0051 - Befundbericht fiir die DRV
S0052 - Zusatzbogen onkologische Reha fur Formular S0051

2.6 Uberweisungsschein - Daten des Empfingers

Auf dem Uberweisungsschein kénnen die Daten des Uberweisungs-
empfangers sowie ausgewahlte Daten des Patienten in das Feld
,Auftrag” importiert werden. Die Ubernahmemaske wird durch einen
Rechtsklick im Feld ,Auftrag” und anschlieBender Auswahl der Option
,Daten des Uberweisungsempfangers importieren” oder durch Driicken
der Taste <F3> erreicht.

Zur Ubernahme kommen folgende Daten in Frage:

BSNR, Name, Telefon, Fax und KIM-Adresse des Uberweisungsempfangers
sowie Telefon, Mobilnummer und Email des Patienten.

Die Daten konnen Uber Ankreuzfelder an- oder abgewahlt werden.
Welche Daten im Standard immer Ubernommen werden, kann durch
einen Parameter festgelegt werden:

7



==> PRM

o 2. Weitere Parameter

o 7. Formulare

e 167. UE:Dateniibernahme Empfanger, Default=X fiir
Feld (1-8)



3. Quartalsabrechnung @ —

3.1 Terminvermittlung Facharzt

Bei Abrechnung der Zuschlage fir die Vermittlung eines
Behandlungstermins beim Facharzt, Ziffer 03008 und 04008, muss immer
die Betriebsstatte des Facharztes angegeben werden. Bei Aufforderung
zur Eingabe der Betriebsstattennummer kann uber die Taste <F6> auf die
Betriebsstattennummern der Gberweisenden/weiterbehandelnden Arzte
zugegriffen werden.

Die Fallprifung meldet einen Fehler, falls die Betriebstattennummer bei
der Abrechnung der Ziffern 03008 oder 04008 nicht angegeben wurde.

Die Ziffern 03008 und 04008 kéonnen auch bei Patienten abgerechnet
werden, die in einem Hausarztvertrag eingeschrieben sind. Bitte beachten
Sie dazu die aktuellen Informationen der HAVG.



4. HZV @ —
oK_cﬂ'l/

4.1 Einschreibepotential

Es kann eine Patientenliste (PAL) erstellt werden, die diejenigen Patienten
findet, die in einen Selektivvertrag eingeschrieben werden konnten. Dazu
wird der Suchtyp ,HzV_Reserve” verwendet. Als Suchtext kann als
maogliche Einschrankung des Suchergebnisses entweder ein Vertrag oder
die HAVG-ID des Arztes angegeben werden.

4.2 Beendigung der eAU-HZV Baden-Wiirttemberg

Zum 01.04.2023 entfallt die Moglichkeit, die eAU des Hausarzteverbands
Baden-Wurttemberg zu versenden. Ab dem 01.04.2023 wird der
Versandweg fur alle HzV-Patienten automatisch auf die bundesweite
Variante der eAU umgestellt. Fir HzV-Patienten der AOK Baden-
Wirttemberg wird jedoch zusatzlich eine strengere Prifung der Angaben
auf der Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung durch das HAVG-Priifmodul
durchgefihrt.
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5. Neues Handbuch: EVA-Wiki
5.1 Wasistdas EVA-Wiki?

Das EVA-Wiki wird lhr neues, kompaktes und einfach durchsuchbares
Handbuch fir EVA und wird online bereitgestellt.

Im Wiki befinden sich derzeit die Release Notes (ab V226) und die letzten
Uberspielanleitungen. Wir arbeiten mit Hochdruck daran, die Inhalte des
bisherigen Handbuches zu iibernehmen, zu erganzen und zu verbessern.
Zusatzlich finden Sie im EVA-Wiki Informationen zu den Online-Updates
(ab V241.1), aktuelle Informationen (z. B. akute Storungen) und haben
Zugriff auf die neuesten Bestellformulare.

5.2 Wie rufe ich EVA-Wiki auf?

Das EVA-Wiki wird an lhrem Arbeitsplatz uber ,Hilfe” -> ,EVA-Wiki
(Versionsdokumente)” aufgerufen.

tung Ex;ernm
£+ NFDM||*= @ Info
1 Mail an abasoft-Hotline

) Fernwartung

88 Fernwartung EVA-Box

& EVA-Wiki (Versionsdokumente) I
k& Handbuch

N @ Versionsdokumente
<+ Administration >

% Demo-Modus >

Der Zugriff auf EVA-Wiki ist ausschlieBlich Gber diesen Weg moglich.
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EVA-Wiki Startseite

EVA-Wiki Downloadbereich FAQ Update Blog Kontakt

Welche Frage konnen wir lhnen beantworten?

Geben Sie einen Suchibegriff oder einen ganzen Satz ein.

Neuigkeiten Sie brauchen Hilfe?
Wenn Sie nicht weiter
Die Release Notes finden Sie unter ,Update” oder tiber die Suchleis- (e GRS
te. Unterstitzung brauchen,
dann kontaktieren Sie uns
Aktuell sind die Inhalte aus dem Handbuch noch nicht iibertragen. gerne: 07141 - 1412120

Wir arbeiten daran.

Online Informationsveranstaltung:

EVA Modul Zeiterfassung

Fr., 14.04. um 15:00 - ca. 16:00Uhr  Platz sichern!
Mi., 19.04. um 18:00 - ca. 19:00Uhr Platz sichern!
Fr., 21.04. um 15:00 - ca. 16:00Uhr Platz sichern! Update

Inhalt

Online Updates

226 227 228 229 230 231 232 233 234 235
236 237 238 239 240 241 242 eva-version
eva Version online update

Release Notes update woe

Kartenterminal & A ePA-Bestellformu- V226 v227 V228 v229 v230 v231 v232 v233
lar

Zubehér - Bestell- v234 v235 v236 v237 v238 v239 v240 v241

f?"ml‘"ar B pareen) - S 10576K0 v242 VEISION Uberspielanleitung
81 Dateifer) & 512.56 KB

Aktuelle Downloads

Neueste Beitrdge Online Updates

Online Updates V242 Release Notes V242 Online Updates V242

0. Marz 2023 1. Januar 2023 Ab V24215 (30.03.2023):

Update V242 Ubersplelanleitung » HZV: Ver"dalchtsdlagnos? im Kln‘derarztvenrag Ziffer
1. Januar 2023 V242 KJE4V wird in der Fallprifung nicht mehr als falsch

gemeldet

> HZV: BKK_VAG_BW und BKK_BOSCH_BW: Aktualisie-
rung der Diagnosen zu Ziffer 56565

» Das Feld ,abgeschlossen am* kann auf bestimmte
Dokuktirzel beschrankt werden.

> OPS: der Code 5_983, Revisionseingriff, wird zusdtz-

1.Januar 2023

lich angeboten. . . Weiterlesen
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Release Notes (Beispiel V242)

13

5. PAL Sie brauchen Hilfe?

Wenn Sie nicht weiter
kommen oder

¢ ’ % . X Unterstttzung brauchen,
In den Patientenlisten kann nach Patienten gesucht werden, die tiber den Befehl ==> FALL verdoppelt wurden. Die dannkontaktiaten Siainis

Option wird aktiviert, indem in der Spalte Textgruppe/Typ der Eintrag ,Doppelfall” ausgewahlt wird. Sinnvollerwei- gerne: 07141-14 12120

5.1 Verknuipfte Félle finden

se wird die Ergebnisliste alphabetisch sortiert.

Name Doppelfall Beschreibung
Ausgabe () Ergebnis Sortierung () Numerisch Gruppe
@ Patientenliste @ Aphavstisch i — Inhalt
O Falldaten () Alter des Patienten Auszufthrender Befehl
Anzeigein (®) Nein Kiirzel O Icon Anzeil Online Updates
der Fallakte () Wenn Bedingungen erfullt Schriffarbe || Hintergrundfarbe
() Wenn Bedingungen nicht erfiilt Update
Suchzeitraum von - bis
Textorul Dokukirzel Suchtext Anzahl von
A Doppelfall v L) =0 v
_ I 1

5.2 Suche nach Medikationsplénen

In den Patientenlisten kann nach Medikationsplanen und deren Inhalten gesucht werden:

Name medplan Beschreibung [
tusgabe () Ergebnis Sortierung () Numerisch Gruppe

() Patientenliste (U Alphabetisch B

(@ Falldaten (U Alter des Patienten GeaiEy tepHetEn
anzeigein () Nein Kirzel O leon

der Fallakte 8 Wenn Bedingungen erfilllt mp Schriftfarbe Hintergrundfarbe

() Wenn Bedingungen nicht erfallt
Suchzeitraum von - bis
Textgruppe/Typ D U Suchtext Anzahl
A MPlan v « | Metoprolol =0 vl

B N v v

Als Suchoption muss dazu der Typ ,MPlan” angegeben werden.




6. Notfalldatenmanagement

Das Notfalldatenmanagement wurde komplett Uberarbeitet. Das neue
Modul ersetzt das alte und kann wie bisher mittels ==>ND oder
==>NFDM aufgerufen werden. Das Notfalldatenmanagement ermdéglicht
es, Notfalldatensatze und personliche Erklarungen in EVA anzulegen, zu
verwalten und auf die elektronische Gesundheitskarte (eGK) zu schreiben.
Weiterhin konnen Notfalldatensatze signiert werden und sowohl
personliche Erklarungen als auch Notfalldatensatze von der eGK geloscht
und von der eGK gelesen werden.

6.1 Patienteneinwilligung

Wird das NFDM-Modul fir einen Patienten das erste Mal aufgerufen, so
muss festgehalten werden, dass der Patient seine Einwilligung fir die
Verwaltung von Notfalldaten und personliche Erklarungen bei dem
entsprechenden Leistungserbringer erteilt hat.

.. Patienteneinwilligung X
Das Notfalldatenmanagement (NFDM) ermaglicht die Speicherung
notfallrelevanter Daten auf der eGK des Patienten. Sie kdnnen im Notfall
von Arzten und Rettungssanitatern abgerufen werden und diesen dabei
helfen, lebenswichtige Entscheidungen zu treffen.

Das Schreiben der Notfalldaten auf die eGK erfordert jedoch eine
Patienteneinwilligung.

@J Patienteneinwilligung ist erfolgt

[ % Fortfahren J | @ Abbrechen |

6.2 Erstelle Notfalldatensatz

Mit dem Punkt ,1 Verwaltung der Notfalldaten: Erstelle
Notfalldaten” kann ein neuer Notfalldatensatz erstellt werden. Man
gelangt dann zunachst zu einer Maske, welche das Anlegen, das
Bearbeiten und das Loschen eines Profils ermdglicht. Daten aus einem
angelegten Profil werden automatisiert in die Daten eines neuen oder
eines bestehenden Notfalldatensatzes Gibertragen.
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% Profil anpassen X
Element "Einwilligung"
QOQJSOrC
Arzt
Praxissoftware fur Rrztpraxen und MUZ2 Normamic: Peter
Nachname: Miiller
1 Verwaltung der Notfalldaten
Praxisadresse
Hole Notfalldaten von eGK
StralRe: Grindelbachstralle
Notfallzugriff auf eGK
Hausnummer: 10
Zeige Notfalldaten
Anschriftenzusatz:
Erstelle Notfalldaten
Postleitzahl: 71691
Losche Notfalldaten von eGK
Ort: Freiberg am Neckar
s Wohnsitzlandercode: DE
2 Verwaltung der personlichen
Erklﬁrungen Element "Eingetragen von"
Hole personliche Erklarungen von eGK Art | Azt ﬂ

Notfallzugriff auf eGK Name: Dr. med. Peter Miller

Zeige personliche Erkldrungen Fachrichtung: Allgemeinmedizin

Erstelle personliche Erklarungen Ort: Freiberg am Neckar

Losche personliche Erklarungen von eGK

[ k= speichem | | @ Avbrechen |

3 Sonstiges

Patienteneinwilligung widerrufen und sc...

Patienteniibergreifende Einstellungen

Dies gilt fur folgende Falle:

e Vorname, Nachname und die Praxisadresse werden automatisiert in
den  Bereich  ,Einwilligung erteilt bei folgendem
Arzt” eingetragen.

e Die Daten fur ,Eingetragen von” werden flr alle neu hinzugefligten
Elemente automatisiert in die entsprechenden Felder eingetragen.

Wahlt man ein Profil aus, so gelangt man in eine Eingabemaske, in der die
Notfalldaten eingetragen werden konnen. Die angezeigten
Patientendaten werden dabei stets aus den Patientenstammdaten
ubernommen und koénnen nicht Uber das NFDM-Modul bearbeitet
werden.

Uber die Seitenleiste kann zu den unterschiedlichen Rubriken des
Notfalldatensatzes navigiert werden. Uber die Plus- und Minus-Buttons
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konnen Elemente der Rubriken hinzugefligt oder wieder entfernt werden.

Diagnose hinzuﬁigen-l

Diagnose 1
Code R51
Text:

Kopfschmerz

=

Zeitpunkt der Diagnose 15.03.2023

Diagnosesicherheit |G

Seitenlokalisation | keine

Codesystem ICD 10 GM 2021

Eingetragen von

@ Arzt () Institution

Name des Arztes Dr. med. Peter Miiller
Fachgebiet Allgemeinmedizin
Ort Freiberg am Neckar

Diagnose 2

Code
Text:

m

Diabetes mellitus vom Typ 1 chne Komplik

Q . Diagnose 3

Code
Text:

ationen erdacht auf Gastritis

Zeitpunkt der Diagnose 15.03.2023

Zeitpunkt der Diagnose 15.03.2023

Diagnosesicherheit |G

‘VJ Diagnosesicherheit |V

Seitenlokalisation | keine

ﬂ Seitenlokalisation [Vkeine

Codesystem

Eingetragen von

@® Arzt () Institution

Codesystem

Eingetragen von

@® Arzt () Institution

Name des Arztes

Dr. med. Peter Miiller

Name des Arztes

Fachgebiet Allgemeinmedizin

Dr. med. Peter Mller

Fachgebiet

Ort Freiberg am Neckar

Allgemeinmedizin

Ort Freiberg am Neckar

Eingegebene Daten werden bereits wahrend der Eingabe validiert. So
muss zum Beispiel bei einem Implantat eine Bezeichnung eingetragen
werden. Wird wahrenddessen nur eine Typenbezeichnung eingetragen,
so wird das Label des Textfeldes ,Implantat” rot eingefarbt. Zudem wird
durch die Einfarbung der Rubrik in der Seitenleiste signalisiert, dass hier
noch valide Daten fehlen. Sind Eintragungen in einer Rubrik erfolgt, wird
diese mit kursiver Schrift angezeigt.

Qbasork

Praxissoftware fur Arztpraxen und MUZ2

Letzte Aktualisierung

Unbekannt oder Datensatz ist neu

Notfalldaten

Patientendaten
Notfallkontakt
Behandler

Allergien

Diagnosen

Schwangerschaft

Implantate

Kommunikationsstérung und Weglaufgefahrdung
Medikation

Sonstige Hinweise zu den Befunddaten

Hilfe

Anleitung zur Tastatursteuerung

1
Dr. Schélz, Veronika Letizia Leni-Paula $

uaddepjuia ais19|ua31es

Patient Pat -Nr. 1402458
Adresse Heselstiicken 9 Eall Zusatz
22453 Hamburg Markierung Status
G.-Datum 25.01.1974 (49 J) (€] 0123 45678910 Ub.-Arzt Kasse
Hinweis
Patientendaten Einwilligung erteilt bei folgendem Arzt ion des Pati

Versicherten-ID X110499934

Vomame Veronika Letizia Leni-Paula
Nachname Scholz

Geschlecht w

Geburtsdatum | 25.01.1974

Vorsatzwort

Namenszusatz

Titel Dr.

ion 1
Telefonnummer 0123 45678910

Faxnummer

E-Mail-Adresse veronika.letizia@schoelz de

Wohnsitzlandercode | DE

Vorname des Arztes | Peter

Nachname des Arztes Miiller

Strae Griindelbachstrake
Hausnummer 10
Anschriftenzusatz

PLZ 71691

Ort Freiberg am Neckar

Diagnosen und Medikamente konnen aus der Fallakte

16
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Medikationsplan importiert werden. Eine Mehrfachauswahl ist dabei
durch das Setzen von Hakchen maoglich.

Q Diagnoseiibernahme: Diagnosen auswahlen X

’ Datum Typ ICD-Code Bemerkung

&l 15.03.2023 | D ’ R51.G Kopfschmerz |
@ 15.03.2023 ‘ D E10.9G Diabetes mellitus vom Typ 1 ohne Komplikationen

15.03.2023 ‘ Verdacht auf Gastritis

L «# Auswahl iibernehmen J | @ Abbrechen J

6.3 Zeige Notfalldaten

Mit dem Punkt ,1 Verwaltung der Notfalldaten: Zeige
Notfalldaten” gelangt man in eine tabellarische Ubersicht aller fiir diesen
Patienten in EVA gespeicherten Notfalldatensatze. Fir jeden
Notfalldatensatz werden die mit dem Datensatz durchgefiihrten
Aktionen mit Datum und Uhrzeit protokolliert. Dabei handelt es sich um
die folgenden:

e gelesen: Datensatz wurde von der eGK gelesen
o erstellt: Datensatz wurde in EVA erstellt

e bearbeitet: Datensatz wurde in EVA editiert

e signiert: Datensatz wurde in EVA signiert

e geschrieben: Datensatz wurde auf die eGK geschrieben

Das Protokoll ist Giber den Button ,Historie” einsehbar. Weiterhin wird die
zuletzt durchgefuhrte Aktion angezeigt sowie eine Information Uber die
Validitat des Datensatzes. Die Validitat zeigt an, ob der Datensatz sowohl
signiert als auch auf die eGK geschrieben werden kann.

Notfalldaten

. Anzeigen (M) Erstelit/ Eingelesen | Letzte Aktion |Istvalide |
/ Editieren I csiciitam 06.032023um 095351 bearbeitet am 09.03.2023 um 11:38:55

® Loschen | | erstelltam 08.03.2023 um 16:58:33 erstellt am 08.03.2023 um 16:58:33 nein

A SigrEren ' | gelesen am 09.03.2023um 11:39:28  gelesen am 09.02.2023 um 11:39:28 ja

erstellt am 09.03.2023um 13:23:30  geschrieben am 09.03.2023 um 14:05:40 ja
ﬁ H'stor'é erstellt am 09.03.2023 um 14:06:27 signiert am 09.03.2023 um 14:07:50 ja
1 I
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Die Signierung eines Notfalldatensatzes erfolgt Uber den Button
»~Signieren”. Hierbei fragt EVA zunachst alle mit dem Arbeitsplatz
verbundenen elektronischen Heilberufsausweise (eHBA) ab und bietet
einen Auswahldialog fiir den eHBA an. Wird die Auswahl mit
~OK” bestatigt, so erfolgt der Signiervorgang. Der Verlauf und der
erfolgreiche  Abschluss des  Signiervorgangs werden  durch
entsprechende Dialoge angezeigt.

DEV - mandant01 - 474 - Signatur mit eHBA X

@ Signatur mit eHBA
Auswahl des eHBA

iﬁNr. | Signaturtyp ‘ Kartenhaltername | Kartenterminal-ID

1 Komfortsignatur (247 verbleibend) David SchomakerTEST-ONLY  fe8c9f3f-0091-4c18-be10-c7665716dbb7

——

Sobald ein Notfalldatensatz signiert ist, kann dieser in EVA Uber den
Button ,Auf eGK schreiben” auf die Gesundheitskarte des Patienten
geschrieben werden. Hierbei ist zu beachten, dass ein gegebenenfalls
auf der eGK geschriebener Notfalldatensatz durch den ausgewahliten
Notfalldatensatz liberschrieben wird. Soll ein auf der eGK befindlicher
Notfalldatensatz mittels EVA aktualisiert werden, so sollte
folgendermalien vorgegangen werden:

1. Auswahl von ,,1 Verwaltung der Notfalldaten: Hole Notfalldaten
von eGK":

Die auf der eGK befindlichen Notfalldaten werden abgerufen und
in EVA gespeichert (gegebenenfalls muss der Patient eine zuvor
festgelegte PIN eingeben)

2. Auswahl von ,,1 Verwaltung der Notfalldaten: Zeige
Notfalldaten” und Auswahl von , Editieren” flir den eingelesenen
Notfalldatensatz

3. Aktualisierung der Daten und Bestatigen durch ,,Speichern”

4. Auswahl von ,Signieren” zum Signieren des veranderten

Notfalldatensatzes
18



5. Auswahl von ,,Auf eGK schreiben”, um den aktualisierten
Notfalldatensatz schlief3lich wieder auf die eGK zu schreiben

6.4 Weiteres

Notfallzugriff

Bei einem Notfall konnen Notfalldatensatze Uber die Auswahl von ,,1
Verwaltung der Notfalldaten: Notfallzugriff auf eGK” von der eGK
gelesen und direkt angezeigt werden. Die Anzeige erfolgt durch einen auf
dem PCinstallierten Webbrowser. Der Notfalldatensatz wird dann nichtin
EVA gespeichert und steht somit nicht fiir eine weitere Bearbeitung zur
Verfugung. Eine gegebenenfalls notwendige Eingabe der PIN ist hier nicht
notwendig.

Losche Notfalldaten von eGK

Weiterhin kann der auf der eGK befindliche Notfalldatensatz Uber die
Auswahl ,1 Verwaltung der Notfalldaten: Losche Notfalldaten von
eGK" geloscht werden.

Personliche Erklarungen

Analog zu den Notfalldaten konnen
mit ,,2 Verwaltung der personlichen
Erklarungen” auch diese von der eGK
gelesen und geldscht werden sowie
auf die eGK geschrieben werden. Flr
letzteres ist lediglich ein valider
Datensatz notwendig. Eine Signierung
des Datensatzes ist nicht erforderlich.

2 Verwaltung der persénlichen
Erklarungen

Hole persénliche Erkldrungen von eGK
Notfallzugriff auf eGK

Zeige personliche Erklarungen

Erstelle personliche Erklarungen

Losche personliche Erkldrungen von eGK
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7. Stammdaten und Falldaten @ _

7.1 Faxen von Falldaten

Beim Faxen von Daten aus der Fallakte besteht eventuell das Problem,
dass beim Empfanger die ersten Zeilen der Daten durch die Kennung des
Gerats Uberschrieben werden. Deshalb kann optional eine Zahl von
Zeilenvorschuben beim Faxen von Falldaten definiert werden:

==> PRM
o 2. Weitere Parameter
o 3. Medizinische Dokumentation

e 89, Faxen der Fallakte: Anzahl der Leerzeilen oben

7.2 Filterung von Falldaten

Die Falldaten konnen mit Hilfe von Benutzergruppen gefiltert werden.
Dazu muss eine oder mehrere Benutzergruppen in das Feld der
Filteroptionen in der Fallakte eingegeben werden. Optional kann einer
Benutzergruppe zusatzlich in der Passwortverwaltung ein Passwort
zugeordnet werden. Dann wird bei der Eingabe dieser Benutzergruppe in
die Filteroption das Passwort des Dokumentationskiirzels abgefragt, falls
das Dokumentationskuirzel tiber ein Passwort verfligt und Mitglied der
Benutzergruppe ist. In allen anderen Fallen wird das Passwort der
Benutzergruppe abgefragt.

FS | Milz: homogen, Form, Lage und GréRe unauffallig.
FS | Retroperitoneum: interaortocaval kein Hinweis auf vergréRerte Lymphknoten,

FS | unauffallig.

31.03.2023

==l
FS,ST
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8. Sonstiges .

8.1 EVA Archiv

Im Postkorb konnen bei PDF- und TIF-Dateien vor dem Archivieren Seiten
geloscht werden, um z.B. leere Seiten zu entfernen. Hierfur die
gewunschten Seiten bei den Vorschaubildern kennzeichnen und
anschlieBend die Aktion zum Loschen ausfiihren. Dazu mit Rechtsklick in
dem Auswabhlfenster, sodass das im Bild gezeigte Auswahlmenu geoffnet
wird, um ,,gekennzeichnete Seiten loschen” auszuwahlen. Der Vorgang
kann nicht riickgangig gemacht werden.

‘@ AS - DEV Archiv 361 - Dokumente archivieren - Postkorb - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Extras Hilfe
—_— - = 0 o4, Patient: Nachname, Vorame 24.12.1980 0123456789 DEV 1* # j‘DEVj1 a4 Suchen
[\ Postkorb: | Durchsuchen || % & |IdEHp e [T e e HE
|~ Ninuxeva\evaext\POSTKORB\V243 jl fanar
Name « Typ Seit... GréRe Geéand... "
V242_Release PDF 14 1,6 MiB 30.12....
$ Das Softwarehaus fir Arzte
Seiterkennzeichnung umschalten Leertaste
Seiterfkennzeichnung setzen
Seiterfkennzeichnung léschen
—] & Gekerjnzeichnete Seiten Ioschen  Umschalt+Loschen
Alles rparkieren Strg+A
Markigrung umkehren
Datei: 1 |4 Erste [eite
. Absender: * Vorhepge “ie -
- % Nachgte Seite Rechts
Hier steht der Absender |:J P LetztelSeite Ende
Dokumentart: ¥ Vorsclaubilder
" " Positign der Vorschaubilder
Hier steht die Dokumentart U Groid der Vorschaubilder » ling innerhalb EVA
. _hen. Unser Vertrieb
" Dokumentdatum: wird Sie dariiber rechtzeitig informieren.
23032023 [ b__4
r Beschreibung:
Hier steht die Beschreibung
Version 242 Stand 30.12,2022
= 5
|l Acchivieren | 114 |[Winuxeva\evaextPOSTKORB243\V242_Release p... /1 |[16 MiB [[1.6 MiB |
AS || \inuxevalevaext ARCHIV [=4lIET Bereit ||[@ 669,0/297,7 966,71 966,7 miB

Mit dem Button ' x in der Zeile oberhalb des eingescannten Dokuments
kann immer die gerade in der Vorschau angezeigte Seite geloscht werden
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DEV | 1 44 Suchen
Durchsuchen | ® 6 é m H‘J &:] “;} |>H / |£‘ @\ TN ﬂ-)\ '@\ D c
V243 i P— )

SréRe | Geand... |

1,6 MiB 30.12.... - l

Versionsdokumente

Qbasork

Das Softwarehaus fur Arzte




8.2 Quartalsupdate als Online-Update

Ab der Version V244 (01.07.2023) werden auch die Quartalsupdates nur
noch im Online-Verfahren bereitgestellt. Dazu werden alle fir das Update
benotigten Daten im Hintergrund auf Ihrem Server bereitgestellt. Sobald
alle Daten verfugbar sind, erfolgt ein Hinweis auf das bereitstehende
Update. Dieser Hinweis wird nur einmal pro Tag nach dem ersten
Einloggen in das System angezeigt.

So sieht der Hinweis aus:

Das Quartalsupdate der Version V244 liegt seit dem 01.07.2023 zur
Einspielung bereit.

Dieses Update sollte so bald als miglich eingespielt werden.

Dazu miissen alle anderen Arbeitsplitze abgemeldet sein.

Das Update kann jederzeit iiber den Befehl ==> UPDATE gestartet werden.

Das Update V244 jetzt einspielen? Ja ([l

Den Hinweis an diesem Arbeitsplatz nicht mehr zeigen fir Version V244
Den Hinweis an diesem Arbeitsplatz nicht mehr zeigen fiir alle Versionen

Die Anzeige des Hinweises kann fur das aktuelle Update oder sogar fur
alle zukunftige Updates fur den betreffenden Arbeitsplatz abgeschaltet
werden.

Die Einstellungen zur Anzeige des Updatehinweises konnen nachtraglich
uber folgende Parameter bearbeitet werden:

==> PRM
o 2. Weitere Parameter
e 20. Sonstige Voreinstellungen
e 53, Kein Hinweis an diesem A.-Platz auf nachstes Q.
Update J/N
e 54, Kein Hinweis an diesem A.-Platz auf alle Q.-Updates J/N
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8.3 Suche nach abgeschlossenen Fallen in PAL

In den Patientenlisten (PAL) kann nach abgeschlossenen Fallen gesucht
werden. Dazu wird der Suchtyp ,F.Abschluss” verwendet.

8.4 Suche nach Labor-DFU-Patienten in PAL

In den Patientenlisten (PAL) kann nach Patienten gesucht werden, bei
denen zu einem bestimmten Datum oder Zeitraum Labordaten
Ubertragen wurden. Dazu wird der Suchtyp ,Labor_DFU” verwendet.

8.5 Passwort flir Terminreservierung und Sperrung

In der Passwortverwaltung konnen Passworter pro Terminspalte fur
Reservierung und Sperrung vergeben werden.
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9.Funktionen der Tl in EVA

Ihr Konnektoranbieter stellt ab sofort ein Serviceportal bereit. Die neuen
Funktionen ,DGN-Konnektortool” und ,Firmware-Update” fragen einen
Benutzernamen und ein Passwort flir den Zugang zum Konnektor ab.
Wenn Sie diese Zugangsdaten noch nicht haben, erhalten Sie diese beim
abasoft-Support. Sind lhnen die Zugangsdaten bereits durch selbst
durchgefiihrte Konnektorneustarts bekannt, dann konnen Sie diese
verwenden.

9.1 DGN-Konnektortool

Aufruf: ==>TIDGN
oder Uber das Mentu: ->Extern ->Tl-Konnektor ->Komponenten bei DGN
bestellen

Mit dem DGN-Konnektortool haben Sie Zugriff auf Ihre Bestellungen von
TI-Komponenten bei DGN. Nach Eingabe der Zugangsdaten 6ffnet sich
eine Weboberflache im Browser. Sie haben dann folgende Moglichkeiten:

e Bestellung von Praxisausweisen (SMC-B)
oder den  Smartcards fir das
Kartenlesegerat gSMC-KT
Hinweis: Derzeit laufen vieler dieser
Karten ab und kénnen so komfortabel
neu bestellt. werden. EVA weist Sie bei
der morgendlichen Anmeldung auf
demnachst ablaufende Karten hin.

e Bestellung eines neuen TI-Konnektors

e Bestellung der PTV5-Lizenz, welche unter
anderem fir die ePA 2.0 benétigt wird
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DGN Konnektortool — Mozilla Firefox

& DGN Konnektortool x | +

& > C O D 127.0.0.1:40115/dashboard > © =

DGN KONNEKTORTOOL secunet Konnektor B super

83 Ubersicht Kundennummer

Module amts

Netzwerk
aesni  signservice nfdm  Idap

Karteniibersicht A epa bsnr  kinr

Ablaufende Karten Lizenzen

Firmwareversion : z
Bestelliibersicht Lizenz-Bestellungen ‘ () Update_PTV3 — geliefert ‘

Seriennummer

‘ () Update_PTV4 — geliefert ‘

© 2023 DGN Deutsches Gesundheitsnetz Service GmbH | AGB | Impressum Konnektortool Version 1.12

9.2 Firmware-Update des Konnektors installieren

Flr die Konnektoren werden regelmallig Firmware-Updates bereitgestellt,
welche nun Uber das Konnektortool eingespielt werden konnen. Es ist
wichtig, die Firmware auf dem aktuellen Stand zu halten, um die
Funktionsfahigkeit des Konnektors zu gewahrleisten.

Aufruf: ==>TIUPDATE
oder Uber das Menu: ->Extern ->TI-Konnektor ->Firmware-Update
installieren

Diese Funktion steht nur fir Konnektoren von Secunet zur Verfligung. Wir
empfehlen nach derzeitigem Stand die Firmware der Version 5.1.3 fur
Secunet-Konnektoren. Nach Eingabe von Benutzername und Passwort
konnen Sie das gewlinschte Datum fiir das Update eingeben. Das
Firmware-Update wird an dem ausgewahlten Updatetag gegen 22:00 Uhr
installiert.

@ EVA Arbeitsplatz - Eingabe X
Fo EVA Arbeitsplatz V2
1 TI-Konnektor Firmware-Update

Nur fir Konnektoren von Secunet kann mit dieser Funktion ein Firmware-Update
installiert werden. Benutzername und Passwort erhalten Sie beim abasoft-Support.
installierte Firmware-Version: 4.10.1

Firmware-Update méglich auf Version: 5.1.3:

Benutzername: |

Passwort:

| ¥OK | | @ Abbrechen |
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10.Verbesserungen bei KIM-Anwendungen
10.1 Nachrichteniibersicht eAU

Mit dem Befehl ==>FOMAIL P kann man nun beim aufgerufenen
Patienten dessen eAU’s einsehen und bearbeiten.

10.2 Suche im Verzeichnisdienst

Die Suche im Verzeichnisdienst kann mit dem Befehl ==>VZD
aufgerufen werden

a Suche im Verzeichnisdienst *
Vorname: &b Suche nach Name

Nachname: &b Suche nach Name, PLZ

BSNR: &b Suche nach BSNR

PLZ: 80331 &b Suche nach PLZ

ot & Suche nach Ort

KIM-Mailadresse l @B Suche nach KIM-Mailadresse J

Name | Fachrichtung | Adresse |PLz O | BSNR | Kim-Wailadresse |

Ofis, Sieglinde st-Bla 8 80331 Minchen

sieglinde.otis@tsi.kim.telemati.

l &8 Anzeigen J { «# Speichemn J { @ rbbrechen J
Bies - fensti E iE —

Nach Klick auf ,Speichern” wird der ausgewahlte Eintrag in die
Arztestammdaten (ibernommen.
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11. Zeiterfassung

11.1 Voraussetzungen

Jede Person, die die Zeiterfassung nutzen soll, muss ein
Dokumentationskurzel mit ihrem Namen angelegt haben. Falls das
Dokumentationskurzel nicht mit einem Passwort geschutzt ist, muss ein
separates Passwort speziell fir die Zeiterfassung angelegt werden. Dieses
Passwort kann auch zusatzlich zu dem  Passwort des
Dokumentationskiirzels angelegt werden. Dieses Passwort wird bei
jedem Aufruf der Stechuhr und dem Zeiterfassungs-Modul abgefragt.
Wenn das Zeiterfassungsmodul zum ersten Mal gestartet wird und noch
kein Passwort angelegt ist, wird der Benutzer dazu aufgefordert ein
Passwort anzulegen.

@ Eva Arbeitsplatz - Eingabe x

Zeiterfassung

Kein Passwort hinterlegt

Ihr Dokumentationskiirzel ist nicht mit einem Passwort geschiitzt.
Bitte legen Sie ein Passwort fur die Zeiterfassung fest, um diese zu nutzen:

Passwort: “

Passwort wiederholen:

{ W OK J l &) Abbrechen

11.2 Stechuhr

Es gibt zwei Moglichkeiten, um die Kommen- und Gehen-Zeiten zu
erfassen:

o Aufruf des Stechuhr-Fensters mit dem Befehl ==> STUHR und
anschlieendem Klick auf den Kommen-/Gehen-Button oder durch
die Bestatigung mit <Enter>

e Klick auf das Status-Symbol in der unteren Leiste des EVA-Fensters

[®] =
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@ Stechuhr Freitag, 31.03.2023 DM - O > @ Stechuhr Freitag, 31.03.2023 DM — O st

Benutzer: DM Benutzer: DM
Datum:  Freitag, 31.03.2023 Datum:  Freitag, 31.03.2023
Uhrzeit:  14:45 Uhr Uhrzeit:  15:38 Uhr

00:00:00 00:52:18

Gehen

Kommen ‘

Gehen: Kommen: 15:21 Uhr

11.3 Zeiterfassung Benutzer Ansicht

Befehl am Doppelpfeil: => ZERF

Uber die linke Seitenleiste kann zwischen den verschiedenen Ansichten
des Zeiterfassungs-Moduls navigiert werden.

@ om-pev V2 468 (FS - =]
EVA Hife
N senutzer Aktieiler T
o eter Urlaub
obo f oFt el Dokukurzel DM Datum Freitag, 31.00.2023 182 Uhe . G
= . am age
ey e Dr.Maller ol Arbeszet Stunden i wbelg 'r“
pissoft % " flaub unverplant: 0 Tage
| Abetszet Prof Ist Arbetszeit  00:56 Stunden " i
o, Abwesenheit 0 Tage
@ Passwort andern | Saldo 00:00 Stunden
= Ubersicht ]
o,
=l EN |/ zei einagen Zeiten exportieren
- Urlaubsplanung 8 Monat Woche RET Kommen Gehen Arbeitszeit Bemerkung
°
[l 1arz 2023 KW 13,2023 Freitag, 31.03.2023
s 8 - - 14:45 Uhr 1521 Uhr

@ Antriige
m - =
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Oberhalb der erfassten Zeiten wird eine Ubersicht zum angemeldeten
Dokumentationskuirzel angezeigt. Es ist auf einen Blick die Ist-Arbeitszeit
und der Saldo ersichtlich sowie Informationen zu den Urlaubstagen.

Benutzer Aktueller Tag
Urlaub
Dokukirzel: DM Datum: Freitag, 31.03.2023 15:42 Uhr Utlaub " T
. . rlaub gesamt: age
Name: Dr. Miiller Soll Arbeitszeit:  Stunden Utlaub J ant- 0 Tg
. . - rlaub unverplant: age
Arbeitszeit Profil: Ist Arbeitszeit:  00:56 Stunden .p ¢
Abwesenheit: 0 Tage
l Passwort andern J Saldo: 00:00 Stunden

Uber den Button ,Passwort anlegen”/ ,Passwort andern” kann das
separate Passwort speziell fir die Zeiterfassung angelegt bzw. geandert
oder entfernt werden.

Um das Passwort zu andern, muss zuerst das aktuelle Passwort
eingegeben werden und anschlieBend zweimal das neue Passwort. Zum
Entfernen des Passworts muss das aktuelle Passwort eingegeben werden
und der entsprechende Haken gesetzt sein.

@ EVA Arbeitsplatz - Eingabe X
p g

Zeiterfassung

Passwort andern

Bitte geben Sie ihr aktuelles Passwort und zwei mal ein neues Passwort ein:

Aktuelles Passwort: * |

| Aktuelles Passwort entfernen

Neues Passwort:

Neues Passwort wiederholen:

[ ¥ OK J l @ Abbrechen

Ubersicht

Hier werden alle erfassten Zeiten des angemeldeten Dokumentations-
kirzel tabellarisch dargestellt.

Die Zeiten sind nach Tagen, Wochen und Monaten gruppiert. Um eine
Gruppe auf- bzw. zuzuklappen, klickt man auf das ,,+“-Symbol bzw. das

»~"Symbol in der entsprechenden Zeile.
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Mit Rechtsklick auf eine bestimmte Zeit 6ffnet sich ein Popup-Mendu, in
dem ausgewahlt werden kann, ob die Zeit korrigiert werden soll oder der
Korrekturverlauf einer Zeit angezeigt werden soll, falls die Zeit bereits

korrigiert wurde.

[ Ty e e —"

Zum Korrigieren einer Zeit 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem die neue
Zeit und gegebenenfalls eine Begriindung eingetragen werden kann und
der Korrekturantrag gesendet werden kann. Die korrigierte Zeit darf
nicht vor der letzten eingetragenen Zeit und nicht nach der nachsten
eingetragenen Zeit liegen. Um die Zeit zu l6schen, muss der
entsprechende Haken gesetzt werden.

~ Donnerstag, 30.03.2023

30

08:00 U

13:00U

f Karrigieren
L+ } Korrekturverlauf

12:00 Uhr | /£




Q Korrektur der Zeit am Donnerstag, 30.03.2023 >

Aktuell erfasste Zeit: 08:00 Uhr
|| Erfasste Zeit I6schen

Karrigierte Zeit: 08:00 | v |

Begrindung:

| @Abbr&chen |

Nachdem ein Korrekturantrag gesendet wurde, erscheint neben der korri-
gierten Zeit folgendes Icon / , das symbolisiert, dass ein Korrektur-
antrag gesendet wurde. Sobald die Korrektur angenommen Y bzw.
abgelehnt @ wurde, wird ein entsprechendes Icon neben der Zeit

angezeigt.

Uber das Popup-Mend kann auch der Korrekturverlauf einer bestimmten
Zeit angezeigt werden. Hier werden alle Korrekturen mit ihrem Status und
der Begriindung einer bestimmten Zeit dargestellt.

@ # - Zeitkorrekturen am 30.03.2023 >
Zeit Grund Status
12:45:00 Zu spat wieder angemeldet ,f
13:00:00 " 4
12:19:12

Uber den Button ,Zeit eintragen” in der oberen Buttonleiste kann eine
Kommen- bzw. eine Gehen-Buchung an einem bestimmten Datum
eingetragen werden.
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@ Eintragen einer Zeit x

Datum: 30.03.2023 -~
Aktion: Kommen ~
Zeit: [LJ
Begrindung:

| @ Abbrechen |

Die erfassten Zeiten konnen als PDF exportiert werden. Hierzu klickt man
auf den Button ,Zeiten exportieren” in der oberen Buttonleiste. Es o6ffnet
sich ein Fenster, in dem der Zeitraum der zu exportierenden Protokoll-
Eintrage eingegrenzt werden kann. Mit Klick auf ,Exportieren” kann der
Speicherort und der Name der PDF-Datei festgelegt werden. Nach dem
Speichern wird die erstellte PDF-Datei direkt mit dem eingestellten
Standard-Programm zur Betrachtung von PDF-Dateien geoffnet.

@ Zeiten exportieren e
Jeitraum:

Von: 30.03.2023 -~
Bis: 30.03.2023 v

| & Exportieren | | &) Abbrechen |

Die Benutzerlibersicht kann individuell angepasst und auch gefiltert werden. Dazu
mit Rechtsklick auf die Spaltenbezeichnung klicken und die entsprechende
Auswabhl treffen.
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f Zeit eintragen ° Zeiten exportieren

Warha

Spaltengrofte automatisch anpassen

a A a1 Ua £ULa
- € opaltengrolsen anpassen ’ 14-34 Uhr

Gruppierung nach dieser Spalte aufheben

Diese Spalte aufklappen 15:01 Uhr
Diese Spalte zuklappen
Alle aufklappen 1522 Uhr
Alle zuklappen

Zwischenergebnisse hinzufigen/entfernen >
Gesamtergebnis anzeigen
Diese Spalte verbergen

v Monat

v Woche

v Tag

v Kommen

v Gehen

v Arbeitszeit

v Bemerkung
Weitere. ..
Tabelle zuriicksetzen

Urlaubsplanung

$’ ODO.;’;)Fk

B Ubersicht

Mirz 2023

0403 0503 0603 0703 0803 0903 1003 1103 1403 3 1803 1903 2003 21 003 3103 01.04 0204 0304 0404 0504
P B Lrtaubsartrag B vaw B Aowesenensantag [l Abwesennen Samstag W soormag | I

In der Ansicht zur Urlaubsplanung werden die Urlaubstage und
Abwesenheitstage aller Dokumentationskdrzel (bzw. der
Dokumentationskurzel der Benutzergruppen, denen das angemeldete
Dokumentationskurzel zugewiesen ist) in einer tabellarischen
Monatsansicht dargestellt. Der Monat kann Gber die Pfeile ganz links und
ganz rechts in der griinen Kopfzeile gewechselt werden. Durch einen Klick
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auf den Monatsnamen bzw. das Jahr, kann auch direkt zu dem
gewunschten Monat bzw. Jahr gesprungen werden.
In der linken Spalte werden die Dokumentationsklirzel mit den
eingestellten Hintergrund- und Schriftfarben angezeigt. Die anderen
Spalten stellen die Tage des angezeigten Monats dar.

Abwesenheiten, Urlaube, Wochenende und Feiertage sind farblich
hervorgehoben. Die Bedeutungen der einzelnen Farben sind in der
Legende ganz unten dargestellt.

Urlaubsantrag . Urlaub Abwesenheitsantrag . Abwesenheit Samstag Sonntag . Feiertag

Wenn man mit der Maus kurze Zeit auf einem Feld in der Tabelle bleibt,
erscheint ein Popup mit Informationen zu dem Urlaub bzw. der
Abwesenbheit.

Um eine Abwesenheit oder Urlaub zu beantragen, markiert man den
gewunschten Zeitraum mit gedrickter Maustaste in der Zeile seines
Dokumentationskiirzels und klickt anschlieBend auf ,Urlaub
beantragen” bzw.,Abwesenheit beantragen” in der oberen Leiste oder
per Rechtsklick in der Tabelle. Es 6ffnet sich anschlieBend ein Fenster, in
dem bei einem Urlaubsantrag der Zeitraum, die Anzahl der Tage und die
Anzahl der verbleibenden Urlaubstage angezeigt werden. AuBBerdem
kann noch eine Begriindung fiir den Urlaubsantrag angegeben werden.
Bei einem Abwesenheitsantrag kann zusatzlich noch der Typ der
Abwesenheit angegeben werden (z.B. Krankheit, Fortbildung, etc.).

@ Urlaubsantrag - £ x @ Abwesenheit - 2 s
Von: 04.04 2023 WVon: 15.03.2023

Bis: 06.04 2023 Bis: 18.03.2023

Tage: 3 Tage: 3

Verbleibende Urlaubstage: 27 Typ: Krankheit mit AL~
Begrandung: Begrindung:

| % Antrag senden || @Abbrechen ||| %’ Antrag senden | @Abbrechen |
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Feiertage

Die Feiertage in der Urlaubsverwaltung gleicht das Zeiterfassungsmodul
mit den angegebenen Feiertagen in der Terminkalenderverwaltung ab.
Diese sind wie folgt anpassbar:

==>TMPRM
e 5.Feiertage verwalten

Antrage

In dieser Ansicht werden alle Antrage des angemeldeten Dokumen-
tationskurzels tabellarisch dargestellt. Die Antrage sind nach Datum
absteigend sortiert. Jede Spalte kann beliebig gefiltert werden, indem auf
das Filter-Symbol am rechten Rand des Spaltenkopfs geklickt wird und die
entsprechenden Werte ausgewahlt werden. Mit Rechtsklick auf einen
offenen Antrag in der Tabelle kann der ausgewahlte Antrag wieder
zuruckgezogen werden.

Antrag Grund Status
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Protokoll

In der Protokoll-Ansicht werden alle Protokoll-Eintrage, die das
angemeldete Dokumentationskiirzel betreffen, tabellarisch dargestellt.
Auch hier kann jede Spalte beliebig gefiltert werden.

Wie die erfassten Zeiten kann auch das Protokoll als PDF exportiert
werden, indem auf den entsprechenden Button in der oberen Leiste
geklickt wird.

# hat sich angemekdet (Kommen)

11.4 Zeiterfassung Administrator-Ansicht

Um die Administrator-Ansicht der Zeiterfassung zu 6ffnen, muss in der
Passwortverwaltung ein Passwort hinterlegt werden:

==> PRM

e Benutzer und Passworter

e 3.Passworter

e 32.Passwort fiir Admin-Ansicht Zeiterfassung

Dieses Passwort muss beim Offnen der Administrator-Ansicht immer

eingegeben werden.
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Der Befehl zum Aufruf der Administratoransicht am Doppelpfeil ist:
=> ZERF ADMIN

In der Administrator-Ansicht werden die Zeiten, Antrage und
Protokolleintrage aller Dokumentationskurzel angezeigt. Ist die
Verwaltung nach Benutzergruppen aktiv, werden nur die
Dokumentationskurzel der eingetragenen Benutzergruppen angezeigt
(siehe Kapitel ,Parameter”).

Nur in der Administrator-Ansicht ist es moglich, Zeitkorrektur-, Urlaubs-,
oder Abwesenheits-Antrage an- bzw. abzulehnen. In der Tabelle mit
Antragen gibt es hierzu eine zusatzliche Spalte, in der uUber die

entsprechenden Symbole offene Antrage angenommen Y bzw.

abgelehnt ~ werden konnen. Zudem konnen auch alle offenen Antrage
uber den entsprechenden Button rechts in der oberen Leiste
angenommen werden.

I " Alle offenen Antrage annehmen

Antrag Grund Status Annehmen/Ablehnen

Korrektur der Zeit am 30.03.2023 von 13:00 zu 12:45 Zu spat wieder angemeldet Offen "4

<€

Loschen der Zeit 14:26 am 30.03.2023 Genehmigt

€

Léschen der Zeit 14:08 am 30.03.2023 Genehmigt

Léschen der Zeit 14:08 am 30.03.2023 Genehmigt

<

Léschen der Zeit 13:46 am 30.03.2023 Genehmigt

€

Korrektur der Zeit am 30.03.2023 von 12:19 zu 13:00 Genehmigt

'3
¥ K K KN K K x

€

Korrektur der Zeit am 30.03.2023 von zu 12:00 Genehmigt

Uber die Administrator-Ansicht erfasste Zeitkorrekturen, Urlaube und
Abwesenheiten werden direkt Gbernommen und durchlaufen keinen
Genehmigungslauf. AuBerdem ist es nur in der Administrator-Ansicht
moglich Abwesenheiten oder Urlaube zu l6schen.

Beim Export von Zeiten oder Protokollen kann zusatzlich zur Auswahl des
Zeitraums auch ausgewahlt werden, von welchen Dokumentations-
kirzeln die Zeiten bzw. Protokolle exportiert werden sollen. Es konnen
mehrere Dokumentationskulirzel ausgewahlt werden, indem die Taste
,STRG" oder ,Shift” wahrend der Auswahl gedriickt bleibt.
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11.5 Einstellungen

Die Einstellungen konnen nur Gber die Administrator Ansicht geandert
werden.

Allgemeine Einstellungen

e ] Zeiterfassung Einstellungen x

- Allgemeine Einstellungen
‘H/y ¥ Automatischer Pausenabzug aktiv
Allgemeine Einstellungen
[ Verwaltung nach Benutzergruppen aktiv
/ Von dem angemeldeten Dokukiirzel "#" verwaltetete Benutzergruppen CBA v
Dokukirzel Verwaltung
('}

Abwesenheit

OK | | Abbrechen |

Unter den allgemeinen Einstellungen kann der automatische
Pausenabzug und die Verwaltung nach Benutzergruppen aktiviert
werden.

Ist der automatische Pausenabzug aktiv, wird bei allen Benutzern
entsprechend der gesetzlichen Vorgaben automatisch die Pausenzeiten
von der Arbeitszeit abgezogen, falls diese nicht eingehgalten werden:

e Arbeitszeit > 6 Stunden: 30 Minuten Pause
e Arbeitszeit > 9 Stunden: 45 Minuten Pause

Wenn die Verwaltung nach Benutzergruppen aktiv ist, werden dem
angemeldeten Dokumentationskurzel in der Administrator-Ansicht nur
die Dokumentationskiirzel angezeigt, die den ausgewahlten Benutzer-
gruppen zugeordnet sind. Es konnen mehrere Benutzergruppen
ausgewahlt werden, indem die Taste ,STRG" oder ,Shift” wahrend der
Auswahl gedrickt bleibt. Wenn bei Benutzergruppen ein Passwort
hinterlegt ist, wird dies bei der Auswahl abgefragt.
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In der Urlaubsverwaltung werden dann allen Dokumentationskuirzel auch
nur noch die Dokumentationsklirzel angezeigt, die in derselben
Benutzergruppe sind.

Dokukiirzel Verwaltung

Allgemeine Einstellungen

[e ] Zeiterfassung Einstellungen

Dokukiirzel Verwaltung

\
x
| *

Dokumentationskdrzel  # (Dr. Maller) -~ H

/ Ristzeit pro Tag in Minuten: 10 B
Dokukiirzel Verwaltung Arbeitszeit Profil: 40 Stunden Woche Profil auswahlen [¥] wachentlicher Wechsel
. x Praofil 2 auswahlen
i ~
Abwesenheit Urlaubstage pro Jahr: 30 B
Aktueller Saldo: 03:53:43 H

| oKk || Adbrechen |

Fir jedes Dokumentationskiirzel konnen die folgenden Einstellungen
vorgenommen werden:
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e Rustzeit pro Tag in Minuten (Umkleidezeiten)

Die hier eingetragene Zeit wird dem Dokumentationskuiirzel beim
ersten Erfassen der Zeit eines Tages automatisch auf die Arbeitszeit
angerechnet.

Arbeitszeit-Profil

Hier kann das Profil ausgewahlt werden, in dem die Soll
Arbeitszeiten des Dokumentationskurzels hinterlegt sind. Beim Klick
auf den Button ,Profil auswahlen” 6ffnet sich ein Fenster, in dem die
verschiedenen Arbeitszeit-Profile verwaltet werden konnen. Es kann
das aktuell ausgewahlte Profil bearbeitet oder geloscht werden oder
ein neues Profil angelegt werden.

Pro Wochentag konnen bis zu 6 verschiedene Arbeitszeiten
angelegt werden. Es wird dann automatisch die Soll-Arbeitszeit pro
Tag berechnet. Mit Klick auf den Button ,Zeiten auf alle
Wochentage libertragen” werden die Arbeitszeiten des
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ausgewahlten Wochentags auf alle anderen Wochentage
ubertragen. Durch bestatigen mit ,Ok” wird das ausgewahlte Profil
bei dem Dokumentationskurzel eingetragen.

Es ist moglich, das Arbeitszeitprofil im wochentlichen Rhythmus
automatisch zu wechseln. Hierzu muss der entsprechende Haken
gesetzt sein und ein zweites Arbeitszeit-Profil ausgewahlt werden.

a Arbeitszeit Profile verwalten P

40 Stunden Woche ~ l H H CIEF H = J

Arbeitszeit pro Woche: 40:00

Montag | Dienstag | Mittwoch | Donnerstag | Freitag| Samstag 4 ¢ B
08:00 Stunden

Arbeitszeit 1:  wvon |08:00 v | Uhr hbis [12:00 * | Uhr

Arbeitszeit 2:  von |13:00 v | Uhr his [17:00 * | Uhr

Arbeitszeit 3:  wvon [LJ Uhr bis LJ Uhr
Arbeitszeit 4 wvon [LJ Uhr bis LJ Uhr
Arbeitszeit 5. von LY Ubr bis LY Uhr
Arbeitszeit 6. von LY Ubr bis LY Uhr

[ | Zeiten auf alle Wochentage Ubertragen. J

| & Ok || (@ Abbrechen |

e Urlaubstage pro Jahr

Hier kann die Anzahl an Urlaubstagen, die dem Benutzer im Jahr
zustehen, eingetragen werden.

aktueller Saldo

Hier kann der aktuelle Saldo bzw. die Anzahl vorhandener
Uberstunden eingetragen werden. Wenn die Zeit in diesem Feld
angepasst wurde, muss diese mit dem Speichern-Button rechts
daneben separat gespeichert werden.



Abwesenheit

@ Zeiterfassung Einstellungen X

p

- L 3 JI:I —
Allgemeine Einstellungen AbnEzElEELD (DR ITIRT ﬂj llj LJ
,_/_ [¥] Zeit wird angerechnet
Dokukiirzel Verwaltung

i

Abwesenheit

[ OK ] [ Abbrechen

Im Unterpunkt Abwesenheiten kénnen verschiedene Typen von
Abwesenheiten wie z.B. Uberstundenabbau, Fortbildung, Krankheit, etc.
angelegt, bearbeitet oder geloscht werden. Bei jedem Abwesenheitstyp
kann festgelegt werden, ob die Arbeitszeit an Tagen, an denen eine
Abwesenheit mit diesem Abwesenheitstyp eingetragen wird,
angerechnet wird oder nicht. Wenn nicht, wird die Soll-Arbeitszeit an
diesen Tagen vom Uberstundenkonto des entsprechenden
Dokumentationskurzels abgezogen.
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